TiTuLO N
DA CONSERVACAO DE DOCUMENTOS

CAPITULOI
DOPRAZO
Secaol
Da Tabela de Temporalidade

Art. 196. Os cartérios de notas, protestos de letras e titulos, registros de imoveis, registros civis de pessoas
naturais, registros civis de pessoas juridicas e registros de titulos e documentos adotarao a Tabela de Temporalidade

de Documentos na forma indicada no Provimento n. 50, de 28 de setembro de 2015.

Provimento 50

Art. 1°. Ficam autorizados os Cartorios de Notas, Protestos de Letras e Titulos, Registros de Imoveis, Registros
Civis de Pessoas Naturais, Registros Civis de Pessoas Juridicas e Registros de Titulos e Documentos a adotar a

anexa Tabela de Temporalidade de Documentos.

Art. 2°. Os documentos que venham a ser descartados devem ser previamente desfigurados de modo que
as informagdes nao possam ser recuperadas, especialmente as indicacdes de identidade pessoal e assinaturas.

) Ja Caiu!

Art. 3°. Toda eliminacao de documentos pelos cartorios extrajudiciais, observados os termos da Lei 8.159
de 1991 e a Tabela de Temporalidade de Documentos anexa, devera ser comunicada,
semestralmente , ao juizo competente

l Art. 4°. Este Provimento entra em vigor na data de sua publicagao.

RESUMO DO ANEXO
@ REGRA-MAE

= LIVROS REGISTRAIS = GUARDA PERMANENTE

= ASSENTOS = PERMANENTE
~ PROCESSOS / DOCUMENTOS DE APOIO = PRAZO + POSSIVEL ELIMINAGAO

 ELIMINACAO, EM REGRA, SO SE MICROFILMAR OU DIGITALIZAR

A 1. REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS (RCPN)

£4 PERMANENTE

e Livro Tombo
« Livro de Editais e Proclamas

« Assentos: nascimento, casamento, obito


https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/2512

« Livro E (sentencas, opcdes de nacionalidade etc.)

« Assentos inativos (nascimento, dbito, casamento)

+ PRAZOS IMPORTANTES

« DNV - 1ano

« DO (Declaracao de Obito) - 1ano

» Retificagdes / nascimento tardio / processos internos - 5 anos
« Averbacoes - 5 anos apds a averbacao

» Comunicacoes - 2 anos

» Hipossuficiéncia - 1ano

" CASAMENTO

» Habilitagado (casamento celebrado) - 5 anos apds transito em julgado
., So elimina se digitalizar/microfilmar

« Casamento inocorrido - 6 meses

« Edital de proclamas - 6 meses

» Suprimento de idade/consentimento - 2 anos apés transito

% 2.REGISTRO DE IMOVEIS (RI)
£4 PERMANENTE

« Todos os livros (Protocolo, RG, Auxiliar, Indicadores, Torrens etc.)
+ Memorial de incorporacao

« Memorial de loteamento

+ PRAZOS

» Titulos com prenotagao cancelada e nao retirados - 5 anos

» Titulos registrados (documentos) - 1ano
A, So elimina se digitalizar/microfilmar

« DOI - 5anos

% 3. DISTRIBUIDORES
£2 PERMANENTE

« Livros de distribuicao (acoes, protesto, testamentos, PJ etc.)

© PRAZOS QUE CAEM MUITO

« Atas de distribuicao - 5 anos

« Avisos de indisponibilidade - 20 anos

» Certidoes de baixa / cartas de anuéncia - 10 anos
» Declaracao de homonimia - 20 anos

» Fichas e indices - 20 anos

« Oficios de anotacdes - 10 anos

« Protocolo de protesto - 10 anos

., Regra recorrente: elimina s6 se digitalizar/microfilmar



& 4. TABELIONATO DE PROTESTO
T PRAZOS-CHAVE

» Protocolo - 3 anos
» Registro de protesto - 10 anos
» Comprovantes de pagamento/devolucao - 1més

« Intimagdes:

o Documento protestado - 1ano

o Titulo pago/retirado - 6 meses

» Mandados/oficios judiciais - 10 anos
» Mandado de sustacdo - 1ano apds decisao
« Ordem de cancelamento - 1ano

£, 5. OFiCIO DE NOTAS
24 PERMANENTE

» Livros (testamentos, escrituras, procuragoes etc.)
« indice de testamentos

« Livros auxiliares

., EXCEGAO IMPORTANTE (Provimento 185/2024)
Deposito de firmas, fichas e reconhecimento de firma:

« Permanente OU
» 5 anos se digitalizado/microfilmado

s Base: Lei 12.682/2012 + Dec. 10.278/2020
T OUTROS

» Certiddes de distribuidores - 10 anos

« Controle de escrituras - 10 anos

» Qutros documentos de escritura/procuracao - 10 anos
- DOI » 5anos

J» 6.NOTAS E REGISTROS DE CONTRATOS MARITIMOS

= Segue a ldgica do Oficio de Notas

» Livros - permanente

» Depésito de firmas / reconhecimento - permanente ou 5 anos (se digitalizado)
» Aviso de indisponibilidade - 20 anos

» Documentos do registro - 15 anos

» Documentos da escritura/procuracao - 5 anos



£ 7.RTD-REGISTRO DE TiTULOS E DOCUMENTOS
£4 PERMANENTE

« Livros A, B,C,D

P4l

» Aviso de indisponibilidade - 20 anos

« Boletins extrajudiciais - 5 anos

« Controle de distribuicao - 10 anos

» Requerimentos de cancelamento - 10 anos

» Documentos do registro - 10 anos

{2} 8.REGISTRO CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS
4 PERMANENTE

« Livros

» Contratos/estatutos registrados
p 4

» Certidoes para registro/averbacao - 10 anos
» Copia de docs pessoais de socios - 10 anos

« Publicagées em jornal - 1ano

+ Requerimentos - 1ano

., Eliminacao so se digitalizar/microfilmar.

@ 9.DOCUMENTOS COMUNS

» Livros adicionais / selos - 10 anos
« Certidao nao procurada - 3 meses
« Guia de receita - 10 anos

» Oficios / requerimentos - 5 anos

» Relatérios de correicdo - 5 anos

» Recibos - 5 anos

= TABELA-RESUMO - PRAZO DE GUARDA (SERVICOS EXTRAJUDICIAIS)
©) REGRA GERAL

Regra Conteudo

I Livros registrais Guarda permanente

= Assentos Guarda permanente

= Processos / docs de apoio Prazo definido

%I Eliminagao

Somente se digitalizar ou microfilmar (regra)




£ REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS (RCPN)

Documento Prazo
Livros (Tombo, Editais, Livro E) Permanente
Assentos (nasc., cas., obito — ativos e inativos) Permanente
DNV Tano
Declaracao de Obito (DO) 1ano
Retificagdes / nasc. tardio 5 anos

Averbacodes 5 anos apds a averbagao
Comunicagodes 2 anos
Hipossuficiéncia 1ano

Habilitacdo de casamento (celebrado)

5 anos apds transito em julgado*

Casamento inocorrido

6 meses

Edital de proclamas

6 meses

Suprimento de idade/consentimento

2 anos apods transito

» Eliminagao s6 com digitalizagao/microfilmagem.

& REGISTRO DE IMOVEIS (RI)

Documento Prazo
Todos os livros Permanente
Memorial de incorporagao Permanente
Memorial de loteamento Permanente
Titulos nao retirados (prenotagao cancelada) 5 anos
Documentos de titulos registrados 1ano*
DOI 5 anos
» Eliminagao s6 com digitalizagao/microfilmagem.

I DISTRIBUIDORES
Documento Prazo
Livros de distribuicao Permanente
Atas de distribuicao 5 anos*
Avisos de indisponibilidade 20 anos*
Certid6es de baixa / cartas de anuéncia 10 anos
Declaragao de homonimia 20 anos*
Fichas e indices 20 anos*
Oficios de anotacoes 10 anos
Protocolo de protesto 10 anos*

& TABELIONATO DE PROTESTO

Documento

Prazo

Protocolo

3 anos




Documento Prazo
Registro de protesto 10 anos
Comprovantes de pagamento/devolugéao Tmés
Intimacodes — docs protestados 1ano
Intimagdes - titulos pagos 6 meses
Mandados/oficios judiciais 10 anos
Mandado de sustagao 1ano apos decisao
Ordem de cancelamento T1ano

#; OFICIO DE NOTAS
Documento Prazo
Livros (testamentos, escrituras, procuragoes) Permanente
indice de testamentos Permanente

Deposito de firmas / fichas / reconhecimento

Permanente OU 5 anos*

Certiddes de distribuidores 10 anos
Controle de escrituras 10 anos
Outros docs de escritura/procuragao 10 anos
DOI 5 anos
» Regra nova - Prov. CNJ 185/2024.

<& CONTRATOS MARITIMOS
Documento Prazo
Livros e matriculas Permanente

Depdsito de firmas / reconhecimento

Permanente OU 5 anos*

Aviso de indisponibilidade 20 anos*
Documentos do registro 15 anos
Docs da escritura/procuracao 5 anos

< REGISTRO DE TiTULOS E DOCUMENTOS (RTD)

Documento Prazo
Livros A, B, C, D Permanente
Aviso de indisponibilidade 20 anos
Boletins extrajudiciais 5 anos
Controle de distribuigao 10 anos
Requerimentos de cancelamento 10 anos*
Documentos do registro 10 anos




{2l REGISTRO CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS (RCPJ)

Documento Prazo
Livros e atos registrados Permanente
Certiddes p/ registro/averbacéo 10 anos*
Docs pessoais de socios 10 anos*
Publicacoes em jornal 1ano
Requerimentos 1ano

& DOCUMENTOS COMUNS

Documento Prazo
Livros adicionais / selos 10 anos
Certidao nao procurada 3 meses
Guia de receita judiciaria 10 anos
Oficios / requerimentos 5 anos
Relatérios de correicao 5 anos
Recibos 5 anos




