DIA 8 - Atos Processuais - forma tempo e lugar

LIVRO IV
DOS ATOS PROCESSUAIS

TiTULO |

DA FORMA, DO TEMPO E DO LUGAR DOS ATOS PROCESSUAIS
CAPITULO |
DA FORMA DOS ATOS PROCESSUAIS
Secao |
Dos Atos em Geral

PRINCIPIO DA INSTRUMENTALIDADE DAS FORMAS

Art. 188. Os atos e os termos processuais independem de forma determinada, salvo quando a lei expressamente a exigir,
considerando-se validos os que, realizados de outro modo, lhe preencham a finalidade essencial.

®
- Art.188 do CPC

Os atos e os termos processuais independem de forma determinada, salvo quando a lei expressamente a exigir,
considerando-se validos os que, realizados de outro modo, lhe preencham a finalidade essencial.

A
@) Regra: liberdade das formas

"Os atos e os termos processuais independem de forma determinada."

Em regra, o CPC nao exige um modelo rigido para a pratica dos atos processuais.
O que importa & que o ato cumpra sua fungao.
Exemplo:
A lei ndo determina exatamente como um advogado deve organizar sua peticao.
Pode usar:

» fonte Arial;

« Times;

» topicos;

* negrito;

* sem negrito.

Tudo continua valido.

@ Excecéo

"...salvo quando a lei expressamente a exigir."

Quando a lei determina uma forma especifica, ela deve ser respeitada.

Exemplos:



» recurso deve ser interposto no prazo legal;
» sentenca deve conter relatério (quando exigido), fundamentacao e dispositivo;

» procuracao deve conter determinados poderes especiais em alguns casos.

Nessas hipoteses, a forma é obrigatéria.
rA

@ Instrumentalidade das formas

"...considerando-se validos os que, realizados de outro modo, Ihe preencham a finalidade essencial."

Aqui esta a parte mais importante.
Mesmo que o ato tenha sido praticado de maneira diferente da prevista, ele continua valido se atingir seu objetivo.
O processo existe para resolver conflitos.
A forma é um instrumento.
Ela ndo é um fim em si mesma.
s
@ Exemplo 1

A lei exige que determinada intimagao seja feita por um meio especifico.
O servidor comete um erro formal.
Mesmo assim:

= a parte recebe a intimagao;

« toma ciéncia;

» apresenta defesa dentro do prazo.
Resultado:
74 nao ha nulidade.
A finalidade foi atingida.

A
@ Exemplo 2

Um advogado escreve a peticdo com formatagao diferente da usual.
O juiz consegue compreender perfeitamente.
Resultado:

4 ato valido.



@& Exemplo 3
A parte cita errado o nimero de um artigo.
Mas todo o fundamento juridico esta correto.
Resultado:
4 erro material.
Nao invalida a peticao.
A

Quando havera nulidade?
Quando o defeito impedir que a finalidade seja alcangada.
Exemplo:
A parte nunca foi intimada.
Consequéncia:

» perdeu o prazo;

» nao pode se defender.
Nesse caso:
X afinalidade da intimagao n&o foi cumprida.
Ha nulidade.
i
Principio envolvido
Este artigo materializa o:
4 Principio da Instrumentalidade das Formas (ou Principio da Finalidade).
A forma existe para garantir o resultado do ato processual, e ndo para criar obstaculos desnecessarios.

— %

. Bizu para concurso

Pense na seguinte frase:
l "No processo, vale mais a finalidade do que a formalidade."

Ou, ainda mais facil de memorizar:



Forma é meio; finalidade é o que importa.

Essa é exatamente a logica do art. 188 do CPC e costuma aparecer em provas perguntando quando um vicio formal gera (ou nédo)
nulidade.

Art. 189. Os atos processuais sao publicos, todavia tramitam em segredo de justica os processos:
| - em que o exija o interesse publico ou social;

Il - que versem sobre casamento, separagao de corpos, divorcio, separagao, uniao estavel, filiagao, alimentos e guarda de criancas
e adolescentes;

Ill - em que constem dados protegidos pelo direito constitucional a intimidade ;

IV - |que versem sobre arbitragem, inclusive sobre cumprimento de carta arbitral, desde que a confidencialidade estipulada na
arbitragem seja comprovada perante o juizo.

§ 1° O direito de consultar os autos de processo que tramite em segredo de justica e de pedir certidoes de seus atos é restrito as
partes e aos seus procuradores.

§ 2° O terceiro que demonstrar interesse juridico pode requerer ao juiz certidao do dispositivo da sentenca, bem como de
inventario e de partilha resultantes de divorcio ou separacao.

©)

O que é o "dispositivo da sentenca"?
E a parte final da sentenca.
E onde o juiz decide.

Exemplo:

"Julgo procedente o pedido."
"Decreto o divoércio."

"Condeno o réu ao pagamento..."

E justamente essa parte que produz efeitos juridicos.
@ Por que aleifaz isso?
Porque protege a intimidade das partes.
O terceiro recebe apenas as informacoes necessarias para defender seu direito, sem ter acesso a dados pessoais, depoimentos,

documentos médicos, questoes familiares etc.

Art. 190. Versando o processo sobre direitos que admitam autocomposicdo, € licito as partes plenamente capazes estipular
mudancas no procedimento para ajusta-lo as especificidades da causa e convencionar sobre os seus 6nus, poderes, faculdades e
deveres processuais, antes ou durante o processo.



Paragrafo unico. De oficio ou a requerimento/, o juiz controlara a validade das convencoes previstas neste artigo, recusando-lhes
aplicacao somente nos casos de nulidade ou de insergcao abusiva em contrato de adesao ou em que alguma parte se encontre em
manifesta situacao de vulnerabilidade.

Art. 191. De comum acordo, o juiz e as partes podem fixar calendario para a pratica dos atos processuais, quando for o caso.

§ 1° O calendario vincula as partes e o juiz, e os prazos nele previstos somente serao modificados em casos excepcionais,
devidamente justificados.

§ 2° Dispensa-se a intimacao das partes para a pratica de ato processual ou a realizacao de audiéncia cujas datas tiverem sido
designadas no calendario.

Z ., CAll

Art. 192. Em todos os atos e termos do processo é obrigatoério o uso da lingua portuguesa.

Paragrafo unico. O documento redigido em lingua estrangeira 'somente podera ser juntado aos autos quando acompanhado de
versao para a lingua portuguesa tramitada por via diplomatica jou pela autoridade central , ou firmada por tradutor juramentado.

#s

Secao ll

Da Pratica Eletronica de Atos Processuais

Art. 193. Os atos processuais podem ser total ou parcialmente digitais, de forma a permitir que sejam produzidos, comunicados,
armazenados e validados por meio eletrénico, na forma da lei.

Paragrafo unico. O disposto nesta Segao aplica-se, no que for cabivel, a pratica de atos notariais e de registro.

Art. 194. Os sistemas de automacao processual respeitarao a publicidade dos atos, o acesso e a participacao das partes e de seus
procuradores, inclusive nas audiéncias e sessdes de julgamento, observadas as garantias da disponibilidade, independéncia da
plataforma computacional, acessibilidade e interoperabilidade dos sistemas, servicos, dados e informacées que o Poder Judiciario
administre no exercicio de suas fungoes.

Art. 195. O registro de ato processual eletronico devera ser feito em padroes abertos, que atenderao aos requisitos de autenticidade,
integridade, temporalidade, ndo repudio, conservagao e, nos casos que tramitem em segredo de justica, confidencialidade,
observada a infraestrutura de chaves publicas unificada nacionalmente, nos termos da lei.

Art. 196. Compete ao Conselho Nacional de Justica e, supletivamente, aos tribunais, regulamentar a pratica e a comunicacao oficial
de atos processuais por meio eletronico e velar pela compatibilidade dos sistemas, disciplinando a incorporacao progressiva de
novos avangos tecnoldgicos e editando, para esse fim, os atos que forem necessarios, respeitadas as normas fundamentais deste
Cadigo.

Art. 197. Os tribunais divulgarao as informacées constantes de seu sistema de automagédo em pagina propria na rede mundial de
computadores, gozando a divulgagao de presuncao de veracidade e confiabilidade.

Paragrafo unico. Nos casos de problema técnico do sistema e de erro ou omissao do auxiliar da justica responsavel pelo registro dos
andamentos, podera ser configurada a justa causa prevista no art. 223, caput e § 1°.

art. 223, caput e § 1°.

Art. 223. Decorrido o prazo, extingue-se o direito de praticar ou de emendar o ato processual, independentemente de declaragao
judicial, ficando assegurado, porém, a parte provar que nao o realizou por justa causa.

§ 1° Considera-se justa causa o evento alheio a vontade da parte e que a impediu de praticar o ato por si ou por mandatario.
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§ 2° Verificada a justa causa, o juiz permitira a parte a pratica do ato no prazo que lhe assinar.

Art. 198. As unidades do Poder Judiciario deverdo manter gratuitamente, a disposicao dos interessados, equipamentos necessarios
a pratica de atos processuais e a consulta e ao acesso ao sistema e aos documentos dele constantes.

Paragrafo unico. Sera admitida a pratica de atos por meio nao eletronico no local onde nao estiverem disponibilizados os
equipamentos previstos no caput .

Art. 199. As unidades do Poder Judiciario assegurarao as pessoas com deficiéncia acessibilidade aos seus sitios na rede mundial de
computadores, ao meio eletronico de pratica de atos judiciais, a comunicacao eletronica dos atos processuais e a assinatura
eletrénica.

1 SECAO I1- DA PRATICA ELETRONICA DE ATOS PROCESSUAIS

@ ldeia central da Secao

O CPC autoriza que todo o procedimento processual seja realizado eletronicamente, desde a pratica dos atos até sua comunicacao,
armazenamento e consulta.

A preocupacao do legislador foi garantir trés pilares:
o o Eficiéncia;

» (¢ Seguranga;
» [@ Acessibilidade.

# Art.193 — Processo eletronico
Os atos processuais podem ser total ou parcialmente digitais.
O que isso significa?
O processo pode ocorrer:

» totalmente eletrénico;

» parcialmente eletronico (parte digital e parte fisica).
Os atos podem ser:

» produzidos;

* comunicados;

* armazenados;

« validados;
por meio eletronico.
Paragrafo unico

Essa regra também se aplica, quando cabivel, aos:

* servigos notariais;

» servigos registrais.

. Para concurso de cartorio: esse dispositivo aproxima os cartérios extrajudiciais da transformacao digital promovida pelo CPC.

# Art.194 — Como devem ser os sistemas eletronicos?



Os sistemas devem respeitar:
4 publicidade;
[ acesso das partes;
4 participacao dos advogados;
4 participacdo em audiéncias;
4 participacdo em sessdes de julgamento.
Além disso, devem garantir:
Disponibilidade
O sistema deve funcionar.
Independéncia da plataforma
Pode ser utilizado independentemente do sistema operacional.
Ex.:

» Windows;

o Linux;

+ Mac.

Acessibilidade

Também deve poder ser utilizado por pessoas com deficiéncia.
Interoperabilidade

Os diversos sistemas do Judiciario devem "conversar" entre si.
Exemplo:

PJe;
eproc;

Projudi.

Todos devem conseguir trocar informagoes.

# Art.195 — Seguranca do processo eletronico

Este artigo é extremamente cobrado.
O registro eletrénico deve garantir:
2 autenticidade;

El quem praticou o ato.



4 integridade;

£} o documento nao foi alterado.

4 temporalidade;

3 data e horério corretos.

2 n&o repudio;

E} ninguém pode negar posteriormente que praticou aquele ato.

4 conservacéo;

E] os documentos permanecem preservados.

4 confidencialidade

(apenas quando houver segredo de justiga).

A competéncia é:

% CNJ.

Somente de forma subsidiaria:
% Tribunais.

Atencao

A banca costuma inverter.
N&o é o STF.

Nao é cada tribunal livremente.

s

# Art. 196 — Quem regulamenta?

O CNJ regulamenta, e os tribunais atuam supletivamente.

s

# Art. 197 — Informacdes na internet



Os tribunais devem divulgar as informagdes do processo em seus sites.
Essa divulgagao possui:
4 presuncéo de veracidade;
[ presuncéo de confiabilidade.
Ou seja:
O advogado pode confiar na informacéo publicada.
Paragrafo unico
Se ocorrer:
» problema técnico do sistema;
ou
» erro do servidor responsavel pelos registros,
isso pode configurar:

[ justa causa.

Ligacao com o art. 223

Se houver justa causa:

E] a parte ndo perde automaticamente o direito.
O juiz podera reabrir o prazo.

Exemplo:

O PJe ficou indisponivel no ultimo dia do recurso.
Resultado:

A parte pode demonstrar a indisponibilidade.

O juiz podera devolver o prazo.

A& Art. 198 — Incluséo digital

O Judiciario deve disponibilizar gratuitamente:
» computadores;
» acesso ao sistema;
» consulta aos autos.

Objetivo:

Garantir acesso a Justica mesmo para quem nao possui computador ou internet.



Paragrafo unico
Se esses equipamentos nao existirem:
4 admite-se a pratica do ato em meio fisico.
Ou seja:
A falta de estrutura tecnoldgica do Estado nao pode prejudicar a parte.
ta
& Art.199 — Acessibilidade
O Judiciario deve garantir acessibilidade as pessoas com deficiéncia em relacéo a:
* sites;
» processo eletrénico;
» comunicacoes eletronicas;
« assinatura eletrénica.
E uma concretizacdo do direito constitucional de acesso & Justica em igualdade de condicdes.
fa

Esquema-resumo

Artigo | Ideia principal

193 Atos podem ser totalmente ou parcialmente eletronicos; aplica-se também aos atos notariais e registrais quando cabivel.
194 Sistemas devem garantir publicidade, acesso, disponibilidade, interoperabilidade e acessibilidade.
195 Seguranga do processo eletronico: autenticidade, integridade, temporalidade, ndo repudio, conservacgao e confidencialidade.
196 O CNJ regulamenta; os tribunais atuam supletivamente.
197 Informacdes publicadas pelos tribunais possuem presuncao de veracidade e confiabilidade; falhas do sistema podem configurar
justa causa.
198 O Judiciario deve fornecer gratuitamente equipamentos para acesso ao processo; na falta deles, admite-se a pratica de atos por
meio nao eletrénico.
199 Deve haver acessibilidade para pessoas com deficiéncia em todo o ambiente eletrénico do Judiciario.
ta
Secao lll

Dos Atos das Partes

Art. 200. Os atos das partes consistentes em declaracées unilaterais ou bilaterais de vontade [produzem imediatamente
constituicao, modificacao ou extincao de direitos processuais.

@ O que sio "atos das partes"?

Sao manifestagdes de vontade praticadas pelas partes durante o processo.
Esses atos podem:

» criar direitos processuais;



» modificar direitos processuais;

» extinguir direitos processuais.
@ O que significa "declaracées unilaterais"?

E quando apenas uma das partes manifesta sua vontade.
Exemplos:

« desisténcia da agao (quando admitida);

= renuncia ao prazo recursal;

» renuncia ao direito de recorrer;

» reconhecimento da procedéncia do pedido (pelo réu).
¢~ Basta a vontade de uma Unica parte.

#
@ O que significa "declaracées bilaterais"?

Sao aquelas em que as duas partes concordam.
Exemplos:

» negocio juridico processual;

» calendario processual;

« acordo;

» transagao.
¢ Exigem a manifestacdo de vontade de ambos.

2
@ "Produzem imediatamente"

Essa palavra é muito importante.

Significa que o efeito ocorre no momento da manifestacao de vontade, sem depender, em regra, de autorizacao judicial.

O juiz normalmente apenas reconhece um efeito que ja ocorreu.

Paragrafo unico. A desisténcia da acao so produzira efeitos apés homologacao judicial.
/ Excecgéao!
O caput diz que os atos das partes produzem efeitos imediatamente.

Mas existe uma excegao:

£} a desisténcia da acao.



Ela depende de homologacao do juiz.

Art. 201. As partes poderao exigir recibo de petigdes, arrazoados, papéis e documentos que entregarem em cartorio.

)
@ Qual é a finalidade desse artigo?

Garantir que a parte tenha prova de que entregou determinado documento ao cartorio judicial.

O recibo funciona como um comprovante de protocolo.
Art. 202. E vedado langar nos autos cotas marginais ou interlineares, as quais o juiz mandara riscar, impondo a quem as escrever
multa correspondente a metade do salario-minimo.
/ cotas marginais ou interlineares
@ O que sio "cotas"?
Sao anotagoes, observacoes ou comentarios escritos diretamente nos autos, sem autorizagao.

e
@ O que sio cotas marginais?

Séo anotacodes feitas na margem da folha.

Exemplo:

Peti¢do do autor...

Peti¢do do autor...

« "Falta documento"

Essa anotagao na lateral € uma cota marginal.

rA
@ O que s3o cotas interlineares?

Sao anotacodes feitas entre as linhas do texto.

Exemplo:

0 autor requer a producao

(de prova testemunhal)
de provas documentais.




A expressao inserida entre as linhas € uma cota interlinear.
A
@ Por que alei proibe isso?

Porque os autos devem permanecer:

» integros;

» organizados;

» imparciais;

» sem alteragoes informais.
Qualquer manifestagao deve ocorrer por meio de:

» peticao;

» despacho;

« decisao;

» certidao;

* termo.

Nunca por anotagdes improvisadas nos autos.
A
@ O que acontece se alguém escrever?

O juiz deve:

¢ Mandar riscar

As anotacdes sao eliminadas dos autos.

] Aplicar multa

Quem escreveu recebe multa de:
2] metade do salario-minimo.
Atencao:

A banca gosta de perguntar o valor.
Nao é:

€ um salario.

Nem:

X dois salarios.



4 metade do salario-minimo.

s

@ Exemplo
Durante um processo fisico, um advogado escreve na margem da petigao:
"Juiz, observar documento da folha 45."

Essa anotagao:
X é proibida.
O correto seria apresentar uma peticao chamando a ateng¢ao para o documento.

#s

@ E no processo eletrdnico?

Hoje essa situacao é rara, porque os autos eletronicos normalmente nao permitem esse tipo de anotacao livre.
Ainda assim, o artigo continua vigente e pode ser cobrado literalmente em provas.

rA

@ Esquema-resumo

Proibicao Consequéncia
Cota marginal Juiz manda riscar + multa
Cota interlinear Juiz manda riscar + multa
fa
Secgao IV

Dos Pronunciamentos do Juiz

Art. 203. Os pronunciamentos do juiz consistirao em sentencas, decisoes interlocutorias e despachos.

2/ prazos

| - os despachos no prazo de 5 (cinco) dias;

Il - as /decisoes interlocutorias no prazo de 10 (dez) dias ;

Il - as sentencas no prazo de 30 (trinta) dias .



Sentenca

§ 1° Ressalvadas as disposi¢coes expressas dos procedimentos especiais, sentengca é o pronunciamento por meio do qual o juiz,
com fundamento nos arts. 485 e 487, poe fim a fase cognitiva do procedimento comum, bem como extingue a execucao.

7z
@ "Sentenca é o pronunciamento"

Perceba que o CPC néo diz:
X "Sentenca é qualquer decis3o."

Ele afirma:
E um pronunciamento do juiz.
Ou seja, trata-se de um ato jurisdicional praticado pelo magistrado.
#a
@ "Com fundamento nos arts. 485 e 487"

Esse trecho é extremamente cobrado.

Existem duas espécies de sentenca.

& Art. 485

Extingue o processo sem resolucao do mérito.
Exemplos:

« abandono da causa;

» auséncia de pressupostos processuais;

« ilegitimidade;

* perempgao;

» litispendéncia.

¢ O juiz nao analisa quem tem razao.

& Art. 487

Extingue o processo com resolugao do mérito.

Exemplos:

» julga procedente;
» julga improcedente;
= reconhece prescricao;

« reconhece decadéncia;
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» homologa acordo.
¢ Ojuiz resolve o conflito.
A
@ "Poe fim a fase cognitiva do procedimento comum"
O que é fase cognitiva?
E a fase em que o juiz:
» recebe provas;
* ouve as partes;
« analisa fatos;
» aplica o direito;
» forma seu convencimento.
E a fase de conhecimento.
Ao proferir a sentenca:
E] essa fase termina.
Atencao
A sentenca nao significa necessariamente que o processo acabou.

Apds a sentenca ainda podem existir:

« recursos; (APELACAO)

« cumprimento de sentenca.

O que termina é a fase cognitiva.

@ Exemplo

Acéao de cobranga.

Durante meses:

contestacao;
* provas;

« audiéncia;

» pericia.

Tudo isso faz parte da cognicao.

O juiz sentencia:

"Condeno o réu a pagar R$ 50.000."

A fase de conhecimento terminou.



Agora comega outra fase:

£ cumprimento de sentenga.

@ "Bem como extingue a execucio"

Na execugao ocorre algo diferente.
A execugado nao possui fase cognitiva, pois ja existe um titulo executivo.

Quando o juiz extingue a execugao (por exemplo, porque a divida foi paga), esse pronunciamento também é considerado sentenca.

@ Exemplo

Execugao de titulo extrajudicial.
O executado paga integralmente.

O juiz declara:
"Julgo extinta a execugao."

Essa decisdo é uma sentenca.

-2 Sentenca x Decisao interlocutéria x Despacho

Pronunciamento Finalidade

Sentenca Encerra a fase cognitiva ou extingue a execucao.
Decisao interlocutoria Resolve questao incidente sem encerrar a fase cognitiva.
Despacho Apenas impulsiona o processo, sem conteudo decisério.

(
DECISAO INTERLOCUTORIA

§ 2° Decisao interlocutdria é todo pronunciamento judicial de natureza deciséria que nao se enquadre no § 1°.

z
B O que é decisio interlocutéria?
E toda deciséo do juiz que:
2 possui contelido decisorio;
mas
X nao encerra a fase cognitiva do procedimento comum;
> nao extingue a execucao.

Em outras palavras:



¢~ Resolve uma questéo durante o andamento do processo.
@ "Todo pronunciamento judicial"
Assim como a sentencga, é um ato praticado pelo juiz.

Nao é um ato da parte.

N&o é um ato do servidor.
%
@ "De natureza decisoéria"
Este trecho € muito importante.
A decisao interlocutéria decide alguma coisa.

Ela interfere na situacao juridica das partes.
Nao é um simples ato administrativo.
@ Exemplos
O juiz decide:
v conceder tutela de urgéncia;
v negar tutela de urgéncia;
v deferir pericia;
v indeferir prova testemunhal;
v inverter o 6nus da prova;
Vv excluir um litisconsorte;
v conceder gratuidade da justica;
v rejeitar a gratuidade da justica.

Tudo isso sao decisoes interlocutérias.
#a
@ "Que n3o se enquadre no § 1°"

Esse é o critério utilizado pelo CPC.



Pergunte:

Essa decisao encerra a fase cognitiva ou extingue a execugao?

Se SIM

E] E sentenca.

Se NAO
E] E decis3o interlocutdria.

@ Exemplo pratico
Imagine uma acao de indenizacao.

O autor pede pericia.

O juiz decide:
"Defiro a realizagcao de prova pericial."

O processo continua normalmente.
Portanto:

1 decisao interlocutdria.

Outro exemplo:
O autor pede tutela de urgéncia.

O juiz determina:
"Defiro a tutela."

O processo continua.
Também é:
4 deciséao interlocutoria.
2
., Atencao

Muitos estudantes confundem:

"Se 0 juiz decidiu alguma coisa, entao é sentenga."



Errado.
O juiz toma inumeras decisdes ao longo do processo.

A maioria delas sao decisées interlocutorias.
#a
@ Qual recurso normalmente cabe?
A decisao interlocutéria normalmente é impugnada por:

] Agravo de instrumento, nos casos previstos no art. 1.015 do CPC.

Quando nao houver previsao de agravo de instrumento, em regra a matéria podera ser discutida posteriormente em preliminar de
apelacao ou nas contrarrazées, conforme o art. 1.009, § 1°.

Essa é uma associacao classica de prova:

Decisao interlocutdria > Agravo de instrumento (quando cabivel).

A
‘= Comparacao
Sentenca Decisao interlocutéria
Encerra a fase cognitiva ou extingue a execugao. Resolve questao durante o processo.
Fundamenta-se nos arts. 485 ou 487. Nao se enquadra no § 1°.
Em regra, cabe apelagao. Em regra, cabe agravo de instrumento quando previsto no art. 1.015.

(
DESPACHOS

§ 3° Sao despachos todos os demais pronunciamentos do juiz praticados no processo, de oficio ou a requerimento da parte.
2 Note
@ O que é um despacho?
E um pronunciamento do juiz que nio possui contetido decisério.
Sua finalidade é apenas:
» impulsionar o processo;
» determinar providéncias administrativas;

= permitir que o procedimento continue.

Por isso se diz que o despacho possui natureza de mero expediente.

P



@ "Todos os demais pronunciamentos”

O CPC utiliza novamente um critério de exclusao.
Pergunte:

v E sentenga?

Nao.

v E decisao interlocutdria?

Também nao.

Entéo sera:

] Despacho.

@ "Praticados no processo"

Sao atos praticados durante a tramitagado do processo para fazé-lo avancar.

O despacho nao resolve conflito.

@ "De oficio ou a requerimento da parte"
O juiz pode despachar:
De oficio
Sem que ninguém peca.

Exemplo:

"Intime-se o Ministério Publico."

A requerimento da parte

Depois que uma parte faz um pedido.

Exemplo:

O advogado pede a intimacao de uma testemunha.

O juiz despacha:

"Defiro a expedicao do mandado de intimagao."



.1, Aqui é importante observar o contexto: se o juiz apenas determina a pratica do ato para dar andamento ao processo, trata-se de
despacho. Se houver efetiva solugcdo de uma controvérsia processual, podera haver decisao interlocutoéria.

#a
@ Exemplos classicos de despacho
v Cite-se o réu.
v Intime-se a parte.
v Abra-se vista ao Ministério Publico.
v Expeca-se mandado.
v Remetam-se os autos ao contador judicial.
v Certifique a secretaria.
v Publique-se.
Todos apenas movimentam o processo.
#a
.1, O que o despacho NAO faz?
Ele nao:
X concede tutela;
X indefere prova;
X julga procedente;
XX extingue processo;
X resolve incidente.
Essas hipoteses envolvem conteudo decisorio e, portanto, nao sao despachos.
@ Cabe recurso contra despacho?

Essa é uma das perguntas mais frequentes em prova.

A resposta esta no art.1.001do CPC:
Dos despachos nao cabe recurso.

Por qué?

Porque o despacho nao causa prejuizo juridico as partes.



Ele apenas impulsiona o procedimento.

#a
@ Exemplo

O juiz determina:

"Cite-se o réu."
O réu pode recorrer?
X Nao.
E apenas um despacho.
Agora imagine:

"Indefiro o pedido de produgao de prova pericial."
Aqui 0 juiz resolveu uma questao processual.
£} Isso é decisao interlocutéria, e ndo despacho.

rA
;= Comparacao completa

Sentenca Decisao interlocutoéria Despacho

Encerra a fase cognitiva ou extingue a Resolve questao incidental durante o processo. Apenas impulsiona o

execugao. processo.

Possui conteudo decisorio. Possui conteudo decisorio. Nao possui conteuido

decisorio.
Em regra, cabe apelagao. Em regra, cabe agravo de instrumento quando Nao cabe recurso (art.
previsto em lei. 1.001).

§ 4° Os atos meramente ordinatérios, como a juntada e a vista obrigatodria, independem de despacho, devendo ser praticados de
oficio pelo servidor e revistos pelo juiz quando necessario.

4
@ O que sdo atos meramente ordinatorios?
Sao atos de rotina administrativa do processo.

Eles:

« X n3o resolvem conflitos;
« X néo possuem contelido decisorio;

« X nao dependem da vontade do juiz.



Servem apenas para que o processo continue seu andamento normal.
%
@ "Independem de despacho"
Esse é o ponto principal do dispositivo.
Antigamente, muitos atos exigiam um despacho do juiz apenas para autorizar providéncias simples.
Hoje, o CPC determina:
1 o servidor pode praticar esses atos diretamente, sem precisar pedir autorizacdo ao magistrado.

Isso torna o processo mais célere.
#
@ Quem pratica esses atos?
¢ O servidor do cartdrio (secretaria judicial).
Nao é o juiz.

O servidor age por determinacao da lei.

@ "De oficio"
Significa:
] sem provocacio das partes.

Se chegou o momento de praticar o ato, o servidor deve fazé-lo espontaneamente.
s
@ Exemplos citados na lei
' Juntada
E anexar aos autos:
» peticoes;
« documentos;
« laudos;
* procuragoes;
» mandados cumpridos;
» oficios recebidos.

Exemplo:

O advogado protocola uma petigao.



O servidor apenas realiza sua juntada aos autos.

Nao precisa que o juiz determine:

"Junte-se."

#¢) Vista obrigatoria
E encaminhar os autos para quem, obrigatoriamente, deve se manifestar.
Exemplos:

» vista ao Ministério Publico quando a lei exige sua intervengao;

» vista a Defensoria Publica;

» vista a parte contraria para apresentar manifestacao.
O servidor realiza essa providéncia automaticamente.
%
@ Outros exemplos de atos ordinatorios
Além dos citados na lei, sdo comuns:
v certificar o decurso de prazo;
v numerar paginas (nos autos fisicos);
Vv publicar expediente;
v remeter os autos a conclusao;
Vv expedir intimagoes padronizadas;
v registrar movimentagoes processuais.

Todos sao atos de expediente, sem contetido decisério.
%
@ "Revistos pelo juiz quando necessario"
Embora sejam praticados pelo servidor, o juiz continua sendo o responsavel pela conducao do processo.
Se houver erro, irregularidade ou necessidade de correcao:
E] o magistrado pode revisar o ato.
Portanto:

» o servidor pratica;

» ojuiz fiscaliza.



#a
.1, Atencao para aprova
E comum a banca afirmar:
"Todo ato processual depende de despacho do juiz."

X Errado.
O § 4° justamente cria uma excegao:

£l os atos meramente ordinatérios independem de despacho.

r'A
-2 Comparacao
Ato Quem pratica? Ha decisao? Precisa de despacho?
Sentenca Juiz 4 Sim —
Decis&o interlocutdria Juiz 4 Sim —
Despacho Juiz X Néo Sim, porque o préprio despacho é o ato do juiz
Ato meramente ordinatdrio Servidor X Nao Nao

@ Exemplo pratico
Imagine que o réu apresentou contestacgao.
Pela lei, o autor deve ser intimado para apresentar réplica.

O servidor simplesmente:
l "Abre vista ao autor pelo prazo legal."
Nao precisa o juiz escrever:

l "Dé-se vista ao autor."

A prépria secretaria realiza o ato.

Art. 204. Acdrdao ¢ o julgamento colegiado proferido pelos tribunais.
Art. 205. Os despachos, as decisoes, as sentencas e os acordaos serao redigidos, datados e assinados pelos juizes.

§ 1° Quando os pronunciamentos previstos no caput forem proferidos oralmente, o servidor os documentara, submetendo-os aos
juizes para revisao e assinatura.

§ 2° A assinatura dos juizes, em todos os graus de jurisdicao, pode ser feita eletronicamente, na forma da lei.

§ 3° Os despachos, as decisdes interlocutdrias, o dispositivo das sentencas e aementa dos acordaos serao publicados no Diario
de Justica Eletronico.



Secao V
Dos Atos do Escrivao ou do Chefe de Secretaria

Art. 206. Ao receber a peticao inicial de processo, o escrivao ou o chefe de secretaria a autuara, mencionando o juizo, a natureza do
processo, o numero de seu registro, os nomes das partes e a data de seu inicio, e procedera do mesmo modo em relagao aos volumes
em formacgao.

Art. 207. O escrivao ou o chefe de secretaria numerara e rubricara todas as folhas dos autos.

Paragrafo Unico. A parte, ao procurador, ao membro do Ministério Publico, ao defensor publico e aos auxiliares da justica [&
facultado rubricar as folhas correspondentes aos atos em que intervierem.

Art. 208. Os termos de juntada, vista, conclusao e outros semelhantes constardao de notas datadas e rubricadas pelo escrivdao ou
pelo chefe de secretaria.

Art. 209. Os atos e os termos do processo serao assinados pelas pessoas que neles intervierem, todavia, quando essas nao
puderem ou nao quiserem firma-los, o escrivao ou o chefe de secretaria certificara a ocorréncia.

§ 1° Quando se tratar de processo total ou parcialmente documentado em autos eletronicos, os atos processuais praticados na
presenca do juiz poderao ser produzidos e armazenados de modo integralmente digital em arquivo eletronico invioldvel, na forma da
lei, mediante registro em termo, que sera assinado digitalmente pelo juiz e pelo escrivao ou chefe de secretaria, bem como pelos
advogados das partes.

§ 2° Na hipdtese do § 1°, eventuais contradigdes na transcricao deverao ser suscitadas oralmente no momento de realizacao do ato,
sob pena de preclusao, devendo o juiz decidir de plano e ordenar o registro, no termo, da alegacao e da decisao.

Art. 210. E licito o uso da taquigrafia, da estenotipia ou de outro método idoneo em qualquer juizo ou tribunal.

Art. 211. Nao se admitem nos atos e termos processuais espacos em branco, salvo os que forem inutilizados, assim como
entrelinhas, emendas ou rasuras, exceto quando expressamente ressalvadas.



